
 
 
 

 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- GEE –1971 DEL DÍA 12 DEL MES DE OCTUBRE DEL AÑO 
2022 

OBJETIVO (S)  

Seguimiento mensual para la puesta en Marcha de empresa de OFF 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EX
T.SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

  

Keily Scott Márquez 
 

40847940 
 

X 

   

Consultorio 
Odontológico Dra. 
Keily Scott 

keilyscott@hotmail.com 

 

 

3013708002 
SI PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

  

Albani coronado Felizzola 
 

84030516 

  

X 

  

SENA SBDC 
 

acoronado@sena.edu.co 
 

3013716056 

SI PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

           

           

           

           

           

           

           

           

 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No. GEE – 1971 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Seguimiento mensual – Puesta en marcha empresa 
OFF 

CIUDAD Y FECHA: 
Riohacha, 12 de octubre de 2022 

HORA INICIO: 
2 p.m. 

HORA FIN: 
6 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting 

 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Regional Guajira, Centro Industrial y 
Energías Alternativas-CIEA. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Avance de las actividades definidas en la programación de la Puesta en Marcha. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Seguimiento mensual para la puesta en Marcha de empresa de 

OFF. 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se valida el avance de la puesta en marcha de la empresa en mención, en cada uno de los siguientes aspectos: 
Datos generales de la empresa  
Nombre de la empresa: Consultorio Odontológico  
NIT 40847940-1 
Representante Legal : Keily Scott Márquez 
Dirección : Cra 7H Bis -19-53 

Teléfono 3003708002 

Email : keilyscott@hotmail.com 

1. Descripción de la Actividad (objeto social): 
La empresa se dedica a prestar los servicios de odontología integral 
Breve Historia: 
La empresa fue constituida como persona natural, registrada ante cámara comercio NIT. 40847940-1 del 01 de 
junio 2022 respectivo registro mercantil No 171063 de Cámara. En el mes de mayo del 2022 se le brindó 
acompañamiento en formulación del plan de negocio, formalización y puesta en marcha de la empresa. 

 

2. Acondicionamiento del lugar: 
El punto de las operaciones cumple las condiciones para desarrollar la actividad de restaurante 
 

 

3. Estado de las actividades: 
La empresa ya inició operaciones. En el mes de julio del 2022 se dio inicio al proceso acompañamiento para la 
puesta en marcha. 

 

4. Maquinaria y equipos 
La empresa cuenta con lo necesario para prestar los servicios odontología integral 
 

5. Capacidad de producción: 
 

6. La empresa cuenta con una capacidad instalada para prestar los servicios odontología integral 
 

7. Cumplimiento de los Informes contables y Tributarios: 
La empresa registra oportunamente los ingresos y egresos 
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Visita de seguimiento Puesta en Marcha OFF 

 
Fuente propia SENA SBDC – Riohacha- Consultorio Odontológico - 12 de octubre de 2022 

Link de grabación: https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/acoronado_sena_edu_co/EWS_3t95Cx9Gmzj9phlBALsB-
lBiAcBGezGq0xTsH-jD4w?email=acoronado%40sena.edu.co 

CONCLUSIONES 

Se realiza visita virtual para continuar con el proceso de acompañamiento empresarial. La empresa actualizó la 
información contable y financiera enviando el archivo de los registros de los ingresos y egresos. Se analizó la 
información del mes de septiembre observando que los ingresos tuvieron un comportamiento similar al mes pasado 
con tendencia a subir. Con relación a los costos y gastos tuvieron un incremento considerable, la empresaria 
manifestó que le tocó realizar unos arreglos y unas compras con el fin de estar preparada para la visita que le realizó 
la secretaria de salud departamental, con un resultado favorable de la visita, obteniendo la habilitación de la 
empresa. 
Continua con los servicios de ortodoncia, desde el mes de junio se programan la atención a los pacientes cada 
quince días.  
Con relación al programa de subsidio a la nómina liderado por la Cámara de Comercio de la Guajira, la empresaria 
se vinculó al programa con dos empleados de la empresa. Recibió la visita de la asesora y de la sicóloga del 
programa y está a la espera de que se concrete la ayuda. Se le recomendó que llamara a la asesora para conocer 
el estado del beneficio. 
Se le recomendó implementar estrategias de promoción de sus productos con el fin de generar mayores ingresos 
para la empresa  

COMPROMISOS 

           ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 

Visita de seguimiento Puesta en marcha OFF 

 

Orientador 

 

Noviembre de 2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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